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Gemeinde Lauchringen
Landkreis Waldshut

Die Gemeinde Lauchringen (7.470 Einwohner/zwei Ortsteile) stellt zum  nächstmöglichen Termin eine/n

Verwaltungsfachangestellte/n

ein.  Bei der ausgeschriebenen Stelle handelt es sich um eine Teilzeitstelle mit 50% der regelmäßigen wöchentlichen
Arbeitszeit eines Vollzeitbeschäftigten, das sind derzeit 19,5 Stunden/Woche.

Aufgabenbereiche:

1. Geschäftsstelle Gemeinderat
    - Vorbereiten und Nachbereiten der Sitzungen / Protokollführung

2. Personalwesen
    - Allgemeine Mitarbeit bei der Abwicklung aller anfallenden  Personalmaßnahmen

3. Schulen / Einrichtungen der Jugendhilfe
    - Allgemeine Mitarbeit bei der Abwicklung aller anfallenden  Arbeiten in diesem Aufgabenbereich

4. Kassenwesen
    - Vertretung des Kassenverwalters in Urlaubs- u. Krankheitsfall  „Kassenführung / Zahlungsverkehr / Mahnung /
      Vollstreckung“

5. Allgemeine Verwaltungsarbeiten / Repräsentationstätigkeiten

Änderungen in der Aufgabenzuordnung behalten wir uns vor

Für diese Stelle suchen wir eine engagierte,  freundliche, fachlich qualifizierte, selbständig arbeitende und teamfähige Fachkraft
mit Erfahrung und fachübergreifenden Kenntnissen in der Kommunalverwaltung.  Gute EDV-Kenntnisse „Office-Programme“ set-
zen wir voraus. Spezielle Kenntnisse  im Bereich „Kassenwesen“ wären von Vorteil.  Die Tätigkeit erfordert auch Einsätze außer-
halb der üblichen Arbeitszeit, die Bereitschaft in den Abendstunden und an Wochenenden zu arbeiten, setzen wir gleichfalls
voraus.

Die Vergütung richtet sich nach TVöD.

Ihre aussagekräftigen Bewerbungsunterlagen mit Angabe des Eintrittstermins richten Sie bitte bis zum 13.06.2008 an die
Gemeindeverwaltung Lauchringen, Hohrainstr. 59, 79787 Lauchringen. Weitere Auskünfte erhalten Sie bei
Bürgermeister Thomas Schäuble, 07741-6095-21 und Hauptamtsleiter Robert Bank, 07741-6095-22.

Bürgermeisteramt Lauchringen
- Landkreis Waldshut

Sie sind nächstes Jahr Schulabgänger, beruflich unentschlos-
sen und möchten noch andere Berufsfelder erschließen.  Wir
bieten ihnen in unserem  kommunalen  Kindergarten und
Ganztagesschulbetrieb hierfür ganzjährige

Praktikantenstellen

an.  In diesen Einrichtungen sind vorwiegend staatlich aner-
kannte Kinderpfleger/innen, Erzieher/innen und Sozialarbei-
ter/innen tätig. Sollten Sie das Aufgabengebiet dieser Beru-
fe einmal näher kennen lernen wollen, dann sind Sie bei uns
ganz richtig.
Ihre Bewerbung richten Sie bitte an das Bürgermeisteramt
79787 Lauchringen, Hohrainstraße 59, Herr Bank, Tel. 07741/
6095-22, Email: bank@lauchringen.de.
Weiter Auskünfte erteilen ihnen auch die Einrichtungen:
Kindergarten St. Vinzenz, Frau Zettel Tel. 07741/5622;
Haupt- und Werkrealschule Lauchringen, Herr Thomas Lewe
Tel. 0170/5465431

Stellenausschreibung

Zur Abdeckung urlaubs- und krankheitsbedingter Ausfälle
des Stammpersonals des Kindergartens St. Vinzenz in Un-
ter-lauchringen suchen wir für stundenweise/tageweise
Einsätze eine/n

Staatl. anerkannte/n Erzieher/in
bzw.

Kinderpfleger/in

Der/die Bewerber/in sollte nach Möglichkeit vormittags ar-
beiten können und kurzfristig einsetzbar sein. Die Anstel-
lung erfolgt  im Rahmen eines geringfügigen Beschäfti-
gungsverhältnisses und wird nach TVöD entlohnt. Weitere
Infos erhalten Sie von der Kindergartenleitung Tel. 07741/
5622 (Frau Zettel), Email: m.zettel.@kiga-ul.de oder beim
Bürgermeisteramt Lauchringen – Hauptamt -, Hohrainstraße
59, 79787 Lauchringen, Herr Bank,Tel. 07741/ 6095-22,
Email: bank@lauchringen.de .

Bürgermeisteramt Lauchringen
- Landkreis Waldshut


